Geschaftsordnung der Gemeindevertretung Schwielowsee

(GeschO)

Auf der Grundlage des § 28 Abs. 2 Satz 1 Nr. 2 der Kommunalverfassung fur das Land
Brandenburg (BbgKVerf) vom 18. Dezember 2007 (GVBIl. | S. 286) hat die
Gemeindevertretung der Gemeinde Schwielowsee in ihrer Sitzung am 27.10.2008 folgende
Neufassung der Geschéftsordnung beschlossen:

(1)

)

®3)

(1)

)

Erster Abschnitt
Gemeindevertretung

81
Einberufung der Gemeindevertretung

Der Vorsitzende der Gemeindevertretung beruft die Sitzungen der Gemeindevertretung
ein. 8 34 Abs. 1 Satz 2 BbgKVerf bleibt unberthrt. Die Ladungsfrist betragt sieben Tage
einschlieB3lich des Sitzungstages. Bei unverziglich einzuberufenden Sitzungen oder in
Eilfallen kann die Ladungsfrist auf 24 Stunden verkirzt werden.

Die Einladung muss Zeit, Ort und Tagesordnung der Sitzung enthalten. Der schriftlichen
Ladung sind aulRer der Tagesordnung etwaige Vorlagen zu den einzelnen
Tagesordnungspunkten beizufiigen. Vorlagen konnen in Ausnahmeféllen nachgereicht
werden, sollen im Allgemeinen jedoch keine Tischvorlagen sein.

Ist ein Mitglied der Gemeindevertretung an einer Sitzungsteilnahme der
Gemeindevertretung oder eines Ausschusses verhindert, hat er dies dem Vorsitzenden
vorher anzuzeigen und bei einer Ausschusssitzung aufRerdem seinen Vertreter
unverzuglich zu verstandigen.

§2
Tagesordnung

Der Vorsitzende der Gemeindevertretung entwirft im Benehmen mit der Burgermeisterin
die Tagesordnung. Vorschlage zu Beratungspunkten hat er dabei gemal § 35 Abs. 1
Satz 2 BbgKVerf aufzunehmen, wenn sie von mindestens zwei Gemeindevertretern oder
einer Fraktion unterstiitzt werden und dem Vorsitzenden spatestens am Ende des achten
Kalendertages vor der Sitzung (8 1 Abs. 1 GeschQO) vorliegen.

Bei der Reihung der einzelnen Tagesordnungspunkte sind neben organisatorischen
Aspekten die Vorgaben gemalR § 36 BbgKVerf und § 8 Abs. 3 Hauptsatzung fur die
offentliche und nichtoffentliche Behandlung zu berticksichtigen. Die Gemeindevertretung
kann auf dieser gesetzlichen Basis durch Beschluss fir einzelne Tagesordnungspunkte
die Offentlichkeit aufheben. Die in offentlicher und nichtoffentlicher Sitzung zu
behandelnden Tagesordnungspunkte sind getrennt aufzufiihren.

(3) Die Gemeindevertretung kann vor Eintritt in die Tagesordnung auf Antrag beschlieRen:

a) dringende Tagesordnungspunkte zusatzlich aufzunehmen,

b) die Reihenfolge der Tagesordnungspunkte zu andern,

c) Tagesordnungspunkte zu teilen oder miteinander zu verbinden,
d) Tagesordnungspunkte abzusetzen.



§3
Offentlichkeit

(1) An den offentlichen Sitzungen der Gemeindevertretung kénnen Zuhdrer teilnehmen (836
BbgKVerf, § 8 Abs. 3 Hauptsatzung).

(2) Die Presse hat zur Wahrung ihrer Informationsrechte vorrangig Zugang.

(3) Zuhorer sind aufRerhalb der dafiir vorgesehenen Fragestunde (8 4 GeschO) nicht
berechtigt, das Wort zu ergreifen oder sich an den Beratungen zu beteiligen. Sie dirfen
die Beratung nicht stdren und weder Zeichen des Beifalls noch des Missfallens geben.
Bei Ordnungsstérungen kdnnen Zuhdrer vom Vorsitzenden des Sitzungssaals verwiesen
werden.

(4) Antrage auf Ausschluss der Offentlichkeit werden in nichtoffentlicher Sitzung begrundet,
beraten und entschieden (8 36 BbgKVerf). Die Entscheidung ist in 6ffentlicher Sitzung
bekannt zu geben. Gleiches gilt fir die Begrindung, Beratung und Entscheidung eines
Antrags auf Uberweisung eines Tagesordnungspunktes der nichtoffentlichen in eine
oOffentliche Sitzung.

§4
Einwohnerfragestunde,
Beteiligung von Betroffenen und Sachverstandigen

(1) Vor Beginn des ersten Sachpunktes der Tagesordnung kann eine Fragestunde fir die
Einwohner in die Tagesordnung aufgenommen werden. Bei hdchstens vier Minuten zur
Behandlung der Einzelfragen soll die Dauer der Fragestunde 30 Minuten nicht
Uberschreiten.

(2) Einwohner im Sinne des § 11 BbgKVerf kénnen vorrangig zu den in die Tagesordnung
aufgenommenen Beratungsgegenstdnden sowie zum Inhalt des Berichts der
Birgermeisterin Fragen stellen und Vorschlage und Anregungen unterbreiten. Zu
Tagesordnungspunkten, die in nichtoffentlicher Sitzung behandelt werden, sind Fragen
nicht zulassig. Fragen mit nichtdffentlichem Charakter sind nicht zugelassen.

(3) Die Fragen, Vorschlage und Anregungen muissen kurz und sachlich sein. Eine Debatte
findet nicht statt. In der Sitzung nicht beantwortete Fragen sind in der né&chsten
offentlichen Sitzung der Gemeindevertretung zu beantworten, sofern dies
zwischenzeitlich nicht schriftlich erfolgt ist.

(4) Beschliel3t die Gemeindevertretung, Einwohner, die vom Gegenstand der Beratung
betroffen sind, oder Sachverstandige zu horen, ist die Anhérung zu beenden, bevor
Beratung und Abstimmung Uber den Gegenstand beginnen. Eine ergdnzende Anhdrung
kann auf Antrag beschlossen werden.

§5
Anfragen der Mitglieder der Gemeindevertretung

Anfragen der Gemeindevertreter an die Birgermeisterin, die auf der folgenden
Gemeindevertretersitzung beantwortet werden sollen, missen schriftlich kurz und sachlich
abgefasst sein. Sie sind am Tag vor der Sitzung bis spatestens 8:00 Uhr bei der
Birgermeisterin einzureichen. Der Anfragende kann in der Sitzung eine Zusatzfrage stellen.
Ist die zur Beantwortung der Anfrage notwendige Vorbereitungszeit nicht ausreichend, ist die
Anfrage in der folgenden Sitzung zu beantworten, sofern dies zwischenzeitlich nicht
schriftlich erfolgt ist.



86
Sitzungsablauf

(1) Der Vorsitzende eroffnet, leitet gerecht und unparteiisch, wahrt die Ordnung und schlief3t
die Sitzungen. Dabei wahrt er die Wirde und Rechte der Gemeindevertretung und bt
das Hausrecht aus (837 Abs. 1 BbgKVerf). Im Falle seiner Verhinderung tritt einer seiner
Stellvertreter an seine Stelle.

(2)

Die Sitzungen der Gemeindevertretung sind grundsatzlich in folgender Reihenfolge

durchzufuhren:

Er6ffnung

a) Feststellung der Ordnungsmafigkeit der Ladung, der Anwesenheit und
Beschlussfahigkeit (§ 38 BbgKVerf),

b) Bestéatigung der Tagesordnung des 6ffentlichen Teils,

c) Beschlussfassung tber eventuelle Einwendungen gegen die Niederschrift Gber den

d)
e)
f)
g9)

offentlichen Teil der letzten Sitzung,

Bericht der BUrgermeisterin,

Einwohnerfragestunde (8§ 4 GeschO),

Abwicklung der Tagesordnungspunkte des 6ffentlichen Teils der Sitzung,
Anfragen,

Ende des offentlichen Teils

h)
i)
)
K)

Bestatigung der Tagesordnung des nichtoffentlichen Teils,

Beschlussfassung tber eventuelle Einwendungen gegen die Niederschrift Gber den
nichtoffentlichen Teil der letzten Sitzung,

Abwicklung der Tagesordnungspunkte des nichtoffentlichen Teils der Sitzung,
Anfragen, die nicht6ffentlichen Angelegenheiten betreffend,

Schluss der Sitzung.

87
Unterbrechung und Vertagung

(1) Der Vorsitzende kann die Sitzung der Gemeindevertretung unterbrechen. Auf Antrag von
zwei Mitgliedern oder einer Fraktion muss er die Sitzung unterbrechen. Eine weitere
Unterbrechung kann nur von mindestens zehn Gemeindevertretern beantragt werden.

(2) Die Gemeindevertretung kann Beratungspunkte

a) durch Entscheidung in der Sache abschlief3en,
b) verweisen oder zu ihrer Beratung vertagen.

(3) Bei der Abstimmung geht der Antrag auf Vertagung dem der Verweisung und dieser dem
der Entscheidung in der Sache vor. Uber Antrdge nach Absatz 1 ist sofort abzustimmen.

(4) Nach 23:00 Uhr wird der in der Beratung befindliche Tagesordnungspunkt abschliel3end
behandelt. Danach ist durch die Gemeindevertretung Uber die Unterbrechung der Sitzung
und die Fortsetzung an einem anderen Termin zu beschlieRen, § 34 Abs. 5 BbgKVerf.



§8
Redeordnung

(1) Ein Mitglied der Gemeindevertretung darf nur sprechen, wenn es sich zu Wort gemeldet
hat und ihm vom Vorsitzenden das Wort erteilt worden ist. Wortmeldungen erfolgen
durch Handaufheben.

(2) Die Worterteilung erfolgt in der Reihenfolge der Wortmeldungen, soweit nicht mit
Zustimmung des Redeberechtigten hiervon abgewichen wird. Das Wort zur
Geschaftsordnung ist durch Erheben beider Hande zu beantragen und unmittelbar nach
Abschluss des aktuellen Redebeitrages zu erteilen. Der Antrag darf sich nur auf den in
der Beratung befindlichen Tagesordnungspunkt beziehen.

(3) Der Bulrgermeisterin oder ihrem Vertreter ist auch aulerhalb der Reihe der
Wortmeldungen das Wort zu erteilen. Auf Wunsch der Burgermeisterin kann ihr
Rederecht im Benehmen mit dem Vorsitzenden von anderen Bediensteten der
Verwaltung ausgeibt werden.

§9
Sitzungsleitung

(1) Der Vorsitzende kann Redner, die vom Verhandlungsgegenstand abweichen, zur Sache
verweisen.

(2) Ist ein Gemeindevertreter in einer Sitzung dreimal zur Sache verwiesen worden, so muss
ihm der Vorsitzende das Wort entziehen und darf es ihm in der Aussprache zum selben
Gegenstand nicht wieder erteilen.

(3) Der Vorsitzende kann ein Mitglied der Gemeindevertretung zur Ordnung rufen, wenn sein
Verhalten den ordnungsgeméfen Verlauf der Sitzung stort. Nach dreimaligem
Ordnungsruf kann das Mitglied des Raumes verwiesen werden.

§10
Antrage

(1) Antrage zur Sache oder zur Geschaftsordnung kdnnen jederzeit von jedem Mitglied der
Gemeindevertretung gestellt werden.

(2) Zu den Antragen zur Geschéaftsordnung gehdren Antrage auf

a) Schluss der Rednerliste,

b) Schluss der Aussprache,

c) Verweisung an einen Ausschuss oder an die Blrgermeisterin,
d) Vertagung,

e) Aufhebung der Sitzung,

f) Ausschluss oder Wiederherstellung der Offentlichkeit,

g) namentliche Abstimmung.

(3) Wird ein Antrag zur Geschaftsordnung gestellt, so darf je ein Gemeindevertreter fir und
gegen diesen Antrag sprechen. Danach ist Gber den Antrag abzustimmen.

(4) Werden mehrere Antrage zur Geschaftsordnung gleichzeitig gestellt, so ist tber den
weitest gehenden Antrag zuerst abzustimmen. In Zweifelsfallen bestimmt der
Vorsitzende die Reihenfolge der Abstimmung.



(5) Wird ein Antrag auf Schluss der Rednerliste oder auf Schluss der Aussprache gestellt, so
gibt der Vorsitzende die bereits vorliegenden Wortmeldungen bekannt.

8§11
Abstimmungen

(1) Nach Schluss der Aussprache stellt der Vorsitzende die zu dem Tagesordnungspunkt
gestellten Sachantrdge zur Abstimmung. Von der Er6ffnung der Abstimmung bis zur
Bekanntgabe des Ergebnisses werden Antrage nicht mehr zugelassen und das Wort wird
nicht mehr erteilt.

(2) Liegen zu dem Tagesordnungspunkt Anderungs- oder Erganzungsantrage vor, wird
zuerst Uber den die weiteren Antrage weitestgehend umfassenden Antrag abgestimmt.
Bei Anderungs- und Erganzungsantragen mit finanziellen Auswirkungen hat der den
Vorrang, der Mehrausgaben oder Mindereinnahmen bewirkt. In Zweifelsfallen
entscheidet der Vorsitzende.

(3) Auf Antrag ist die Abstimmung zu teilen. Uber die Vorlage oder den Antrag ist danach
insgesamt abzustimmen.

(4) Grundsatzlich wird offen durch Handzeichen abgestimmt. Auf Verlangen von mindestens
zwei Mitgliedern der Gemeindevertretung oder einer Fraktion ist namentlich
abzustimmen, § 39 Abs. 1 Satz 3 BbgKVerf. Auf Verlangen ist vor jeder Abstimmung der
Antrag zu verlesen.

(5) Bei der offenen Abstimmung stellt der Vorsitzende der Gemeindevertretung durch
Befragen der Gemeindevertreter fest, wer

a) dem Antrag zustimmt,
b) den Antrag ablehnt,
¢) sich der Stimme enthalt

und formuliert das Ergebnis der Abstimmung.

Das Abstimmungsergebnis kann nur unmittelbar nach der Abstimmung angezweifelt
werden. In diesem Fall wird die Abstimmung unverziglich wiederholt.

§12
Wahlen

(1) Zur Vorbereitung und Durchfihrung von Wahlen kann aus der Mitte der
Gemeindevertretung ein Wahlausschuss gebildet werden.

(2) Zur Wahl sind aufRRerlich gleiche Stimmzettel zu verwenden, die so vorzubereiten sind,
dass sie bei beabsichtigter Wahl des jeweiligen Kandidaten dessen Namen mit einem
Kreuz unmissverstandlich zu kennzeichnen erlauben. Andere Kennzeichnungen machen
den Stimmzettel unguiltig.

(3) Die Stimmabgabe hat in einer Wahlkabine oder rdumlich abgegrenzt so zu erfolgen, dass
das Wahlgeheimnis gewahrt ist. Flr einheitliches Schreibgerat ist zu sorgen. Werden
keine Umschlage verwendet, so sind die Stimmzettel nach dem Wahlakt zu falten.

(4) Der Vorsitzende gibt das Ergebnis der Wahl bekannt.
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Niederschriften

(1) Die Biurgermeisterin ist fur die Niederschrift verantwortlich. Sie bestimmt den
Protokollfiihrer. Es wird ein Ergebnisprotokoll gefiihrt.

(2) Die Sitzungsniederschrift muss enthalten:

a) Ort, Tag, Beginn und Ende der Sitzung sowie deren Unterbrechungen,

b) Namen der anwesenden und fehlenden Mitglieder der Gemeindevertretung,

¢) Namen beratend teilnehmender Personen,

d) Feststellung der OrdnungsmaéRigkeit der Ladung,

e) Feststellung der Beschlussfahigkeit,

f) Tagesordnung,

g) Biurgeranfragen,

h) Wortlaut der Antrage mit Namen der Antragsteller, Beschllisse und Ergebnisse der
Abstimmungen,

i) Ausschluss und Wiederherstellung der Offentlichkeit.

Anderungen des Protokolls der letzten Sitzung sowie Aussagen, die auf Wunsch von
Beratungsteilnehmern protokollarisch festgehalten werden sollen, sind in das Protokoll
aufzunehmen.

(3) Angelegenheiten, die in nichtoffentlicher Sitzung behandelt wurden, sind gesondert zu
protokollieren.

(4) Die  durch den Vorsitzenden der Gemeindevertretung zu unterzeichnende
Sitzungsniederschrift ist den Mitgliedern der Gemeindevertretung spatestens mit der
Ladung zur nachsten Sitzung zuzuleiten.

(5) Sofern nicht im Einzelfall aus Griinden des offentlichen Wohls oder zur Wahrung von
Rechten Dritter etwas anderes beschlossen wird, ist die Offentlichkeit Uber die
Beschlisse der Gemeindevertretung durch Veréffentlichung im Amtsblatt zu unterrichten.
Die Beschlusse sollen zusatzlich unter www.schwielowsee.de in das Internet eingestellt
werden.

8§14
Fraktionen

Die Fraktionen missen dem Vorsitzenden der Gemeindevertretung von ihrer Bildung
schriftlich Kenntnis geben. Die Mitteilung muss die genaue Bezeichnung der Fraktion, den
Namen des Fraktionsvorsitzenden sowie aller der Fraktion angehérenden Mitglieder der
Gemeindevertretung enthalten. Der Zusammenschluss von Gemeindevertretern wird mit der
schriftichen Mitteilung an den Vorsitzenden der Gemeindevertretung wirksam.
Veranderungen sind dem Vorsitzenden stets unverziiglich schriftlich mitzuteilen.

8§15
Abweichungen von der Geschaftsordnung

Die Gemeindevertretung kann Abweichungen von der Geschéaftsordnung beschlief3en,
sofern nicht zwei Mitglieder oder eine Fraktion widersprechen und die Kommunalverfassung
des Landes Brandenburg dies zulasst.


http://www.schwielowsee.de/

Zweiter Abschnitt
Fachausschiisse

§16
Allgemeiner Geschéaftsgang

Fur Geschaftsgang und Verfahren der von der Gemeindevertretung gebildeten
Fachausschiisse gelten die Vorschriften des Ersten Abschnittes sinngemaf3, soweit nicht in
der Kommunalverfassung des Landes Brandenburg oder der Hauptsatzung eine andere
Regelung getroffen wird. Die Ladungsfrist betragt funf Tage einschlieBlich des
Sitzungstages.

Dritter Abschnitt
Hauptausschuss

§17
Allgemeiner Geschéaftsgang

(1) Fur Geschaftsgang und Verfahren des Hauptausschusses gelten die Vorschriften des
Ersten Abschnittes sinngemal3, soweit nicht in der Kommunalverfassung des Landes
Brandenburg oder der Hauptsatzung eine andere Regelung getroffen wird.

(2) Der Hauptausschuss tritt in der Regel spéatestens eine Woche vor der nachsten Sitzung
der Gemeindevertretung zusammen. Die Ladungsfrist betragt finf Tage einschlieflich
des Sitzungstages.

Vierter Abschnitt
Ausschiisse nach besonderen Rechtsvorschriften

8§18
Allgemeiner Geschéaftsgang

Die Bestimmungen des ersten Abschnittes sind sinngemaf auch auf solche Ausschiisse der
Gemeinde anzuwenden, die auf besonderen Rechtsvorschriften beruhen, soweit diese
Vorschriften nichts anderes bestimmen.

Funfter Abschnitt
Schlussbestimmungen

§ 19
In-Kraft-Treten

Die Geschéftsordnung tritt am 28.10.2008 in Kratft.
Gleichzeitig tritt die Geschaftsordnung der Gemeindevertretung Schwielowsee vom
10.11.2004 auf3er Kraft.

Schwielowsee, den 28.10.2008

gez.: K. Hoppe gez.: R. Buchner
BlUrgermeisterin Vorsitzender der Gemeindevertretung
Gemeinde Schwielowsee der Gemeinde Schwielowsee



Bekanntmachungsanordnung

Vorstehende Geschaftsordnung der Gemeinde Schwielowsee wird hiermit auf der Grundlage
des 8 3 Abs. 3 Satz 2 der Kommunalverfassung fur das Land Brandenburg (GVBI. | S. 286)
i.V. mit der Bekanntmachungsverordnung des Landes Brandenburg (BekanntmV) vom
01.12.2000 GVBI. Il S. 435) bekanntgemacht.

Schwielowsee, den 28.10.2008

gez.: K. Hoppe
BlUrgermeisterin
der Gemeinde Schwielowsee
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