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Sitzungstermine 2005





Die Gemeinde Schwielowsee verkauft
Baugrundstück
Die Gemeinde Schwielowsee verkauft Baugrundstück im OT Caputh, Seestr., neben ehem. Rathaus,
ca 1049 m², Mindestkaufpreis 85.000,- EUR zuzgl. Teilungskosten.
Angebote bitte schr. bis zum 25.01.2005 an
Gemeinde Schwielowsee, OT Ferch,
Potsdamer Platz 9, 14548 Schwielowsee,
Tel. 033209 - 76912, Fax. 033209 - 76943
Bei dieser Anzeige handelt es sich um eine Aufforderung zur Abgabe von Kaufangeboten. Die 
Gemeinde ist nicht verpflichtet, dem höchsten oder irgendeinem Gebot den Zuschlag zu erteilen.

Die Gemeindeverwaltung Schwielowsee
verkauft 19 Stühle
Die Gemeindeverwaltung Schwielowsee verkauft 19 Stühle aus dem ehemaligen Standesamt des 
Rathauses Caputh zum Einzelpreis von 25,- EUR.
Anfragen richten Sie bitte an die Gemeindeverwaltung Schwielowsee, Zentrale Steuerung, 
Ansprechpartnerin Frau Franke, Tel.: 033209 – 769 23.
gez.: K. Hoppe
Bürgermeisterin der Gemeinde Schwielowsee

Stellenausschreibung Erzieherin / Erzieher
In der Gemeinde Schwielowsee sind im Monat Januar 2005 zwei Stellen als
Erzieherin / Erzieher
zu besetzen.
Es handelt sich um zwei für jeweils ein Jahr befristete Stellen mit einer durchschnittlichen 
wöchentlichen Arbeitszeit von 30,0 Stunden.
Soweit die persönlichen Voraussetzungen vorliegen, erfolgt eine Eingruppierung in die 
Vergütungsgruppe VI b BAT – O.
Arbeitsort ist die Gemeinde Schwielowsee, OT Geltow und OT Caputh.
Für diese Besetzungen werden qualifizierte und verantwortungsbewusste Persönlichkeiten mit 
Berufserfahrung gesucht.
Gemäß Kita - Personalverordnung sind nur fachlich, persönlich und gesundheitlich geeignete 
pädagogische Fachkräfte zu beschäftigen.
Voraussetzung für die Besetzung dieser Stellen ist der Abschluss als staatlich anerkannter 
Erzieher/in.
Ihre schriftlichen Bewerbungen mit den üblichen Unterlagen (tabellarischer Lebenslauf, 
Ausbildungs- und Berufsweg, Lichtbild, Zeugnisse) und Ihrem frühestmöglichen Eintrittstermin 
richten Sie bitte unter dem Kennwort „Bewerbung Kita“ bis spätestens zum 31. Dezember 2004 an 
die
Gemeinde Schwielowsee, Personalwesen
Potsdamer Platz 9



14548 Schwielowsee, OT Ferch
Die Bewerbungsunterlagen werden nur zurückgesandt, wenn ein ausreichend frankierter 
Rückumschlag beigefügt ist.

Sprechzeiten
• http://www.schwielowsee.de/_daten/error/404.shtml
• http://www.schwielowsee.de/_daten/error/404.shtml

Stellenausschreibung Mitarbeiterin Sitzungs-
und Schreibdienst
In der Gemeinde Schwielowsee ist zum nächstmöglichen Termin
die Stelle eines / einer
Mitarbeiterin Sitzungs- und Schreibdienst
zu besetzen.
Es handelt sich um eine unbefristete Stelle mit einer durchschnittlichen wöchentlichen Arbeitszeit 
von 25 Stunden.
Dienstort: Gemeinde Schwielowsee Ortsteil Ferch
Stellenwert: Vergütungsgruppe VII BAT-O
Aufgabengebiete:

• Sitzungsdienst 
• Terminabstimmung und Planung von Sitzungsterminen Protokollführung zu den Sitzungen 

Vor- und Nachbereitung der Sitzungen 
• Abrechnung der Sitzungsgelder und Haushaltssachbearbeitung des Sitzungsdienstes 
• Schreibdienst 
• Bearbeitung des Schriftverkehrs der Verwaltung 
• Vervielfältigungsarbeiten für alle Fachbereiche 
• Sonstige Tätigkeiten 
• Bearbeitung des zentralen Posteingangs 
• Versandfertige Bearbeitung des Postausgangs 

Anforderungen:
Für die Besetzung dieser Stelle wird eine hochmotivierte, qualifizierte, verantwortungsbewusste 
und flexible Persönlichkeit mit sehr guten Rechtschreibkenntnissen gesucht.
Erfahrungen im Protokolldienst, Schreibarbeiten vom Diktiergerät und nach Diktat sind 
erforderlich.
Die Bereitschaft zur Arbeit an den Sitzungstagen außerhalb der üblichen Arbeitszeit und eine hohe 
Belastbarkeit sind wichtige Kriterien.
Eine selbständige Arbeitsweise, Teamfähigkeit und freundliches Auftreten werden erwartet. 
Fundierte Anwenderkenntnisse der MS-Office-Produkte (Outlook, Word, Excel, Power-Point) 
sowie der Führerschein Klasse III sind Voraussetzung für die Besetzung dieser Stelle.
Ihre schriftliche Bewerbungen mit den üblichen Unterlagen (tabellarischer Lebenslauf, 
Ausbildungs- und Berufsweg, Lichtbild, aktuelle Zeugnisse und polizeiliches Führungszeugnis) 
richten Sie bitte unter dem Kennwort "Bewerbung Verwaltung" bis spätestens zum 10. Januar 2005 
an die
Gemeinde Schwielowsee



Personalabteilung
OT Ferch
Potsdamer Platz 9
14548 Schwielowsee
Die Bewerbungsunterlagen werden nur zurückgesandt, wenn ein ausreichend frankierter 
Rückumschlag beigefügt ist.

Grundschule Geltow: Anmeldung zur
Einschulung für das Schuljahr 2005/06
Grundschule Geltow, OT Geltow, Hauffstraße 33, 14548 Schwielowsee
Gemäß § 37 Absatz 2 des Brandenburgischen Schulgesetzes (BbgSchulG) beginnt für Kinder, die 
bis zum 30. September 2005 das sechste Lebensjahr vollendet haben, am 1. August 2005 die 
Schulpflicht.
Kinder, die in der Zeit vom 1. Oktober bis 31. Dezember 2005 das 6. Lebensjahr vollenden, werden 
auf Antrag der Eltern in die Schule aufgenommen. In begründeten Ausnahmefällen können Kinder 
eingeschult werden, die nach dem 31. Dezember, jedoch vor dem 1. August des folgenden 
Kalenderjahres das 6. Lebensjahr vollenden. Entsprechende Anträge der Eltern sollen gesicherte 
Nachweise zum Entwicklungsstand des Kindes enthalten.
Die Anmeldung der betreffenden Kinder ist wie folgt möglich:
Do. 13.01.2005 im Bürgerbüro Geltow
13:00 - 18:00 Uhr
Fr. 14.01.2005 im Sekretariat der Grundschule Geltow
8.30 – 12.00 Uhr
Sa. 15.01.2005 im Sekretariat der Grundschule Geltow
10.00 – 13.00 Uhr
Bei Anmeldung ist die Geburtsurkunde des Kindes oder das Familienstammbuch vorzulegen.
B. Dittrich
Grundschulleiterin

ORTSTEIL CAPUTH

Grundschule Caputh: Anmeldung zur
Einschulung für das Schuljahr 2005/06
Sehr geehrte Eltern,
die Anmeldung zur Einschulung Ihres schulpflichtigen Kindes findet im Sekretariat der für Sie 
zuständigen Grundschule zu folgenden Terminen statt.
Dienstag, 1. Februar 2005 von 9:00 bis 17:00 Uhr
Mittwoch, 2. Februar 2005 von 9:00 bis 15:00 Uhr
Entsprechend des Brandenburgischen Schulgesetzes beginnt die Schulpflicht für die Kinder, die bis 
zum 30. September 2005 das 6. Lebensjahr vollendet haben am 1. August desselben 
Kalenderjahres.
Kinder, die in der Zeit vom 1. Oktober bis 31. Dezember 2005 das sechste Lebensjahr vollenden, 



werden auf Antrag der Eltern zu Beginn des Schuljahres in die Schule aufgenommen.
Die Geburtsurkunde des Kindes ist zur Anmeldung mitzubringen!
Rudzinski
Schulleiterin der Grundschule Caputh


